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1.- Introduccion: Criterios de Elaboracion
de los Presupuestos 2016



1.- Introduccién: Criterios de elaboracion del Presupuesto 2016

En la elaboracién de los Presupuestos para el ejercicio 2016 del Consorcio
UNED Ponferrada se han tenido en cuenta, en la medida de lo posible, las
recomendaciones de la Inspeccién General de la Administracion del Estado
(IGAE), reflejadas en su informe de auditoria operativa correspondiente al
ejercicio 2014-2015. Dichas medidas se reflejan en el Plan Corrector que
venimos desarrollando desde el ejercicio anterior y que, en relacién a los
Presupuestos, se concretan en los siguientes puntos:

La direccibn del Consorcio se compromete a aplicar el régimen
presupuestario, de gestion y control que la UNED establezca para los
Centros Asociados con caracter general. Mientras se resuelve este aspecto,
se continuara aplicando la INSTRUCCION DEL MODELO SIMPLIFICADO
DE CONTABILIDAD LOCAL.

La direccion del Consorcio se compromete a aplicar un presupuesto de
gastos limitativo, respetar la vinculacion de los créditos y, en su caso
tramitar las modificaciones presupuestarias que sean precisas.

La direccion del Consorcio ha realizado un presupuesto lo mas realista
posible y con un nivel de agregacion que facilita el cumplimiento del objetivo
anterior.

La direccidén del Consorcio se compromete a aplicar el principio de devengo
y registrar en todo caso los derechos y obligaciones en el ejercicio
econdmico que procede con arreglo a dicho principio.

Se incluyen en las Normas de Ejecucién Presupuestaria para el ejercicio
2016 la prevision de traspasos entre cuentas bancarias de los distintos
Centros Presupuestarios.

En relacidn a los problemas de tesoreria citados en el informe IGAE, en los
presupuestos de 2016 se ha incluido una prevision de gastos financieros en
relacion a la operacién contratada con el Banco Sabadell Herrero.

En cuanto a la ejecuciéon de los gastos regulada en el articulo 11 de las
normas de ejecucion y su relacion con la mejora en el control interno
prevista en la medida vigésimo segunda del plan corrector, estamos
trabajando en la adecuacion de todos los procesos y procedimientos con el
objetivo de profundizar en la divisibn de funciones, repartiendo
responsabilidades en las diferentes fases de una operacion. El punto de
partida es la puesta en marcha de la documentacion administrativa que
sirva de soporte legal para todas las operaciones del Consorcio. En este
sentido, ya se ha enviado a la IGAE una propuesta de documentacion
administrativa a implementar a partir del ejercicio 2016.



Por recomendacion de la IGAE, hemos cambiado los niveles organicos, de
forma que el Centro Asociado y sus Aulas (secciones del Centro) aparecen
agrupadas en el Nivel Organico 1 (respectivamente 1.1, 1.2, 1.3, 1.4,y 1.5);
de esta forma el Campus Noroeste pasa al nivel organico 2 y el Centro
Tecnoldgico INTECCA pasa al nivel organico 3.

En materia de gastos de personal (conceptos 13 y 16) para el Centro y
para INTECCA, siguiendo las recomendaciones de la IGAE y tal como
planteabamos en la Vigésima medida del Plan corrector, para el ejercicio
2016 se consignan en partidas separadas los distintos conceptos, nOminas,
prevencion de riesgos, revisiones médicas, etc.

En el presupuesto de Gastos de 2016 se han afadido las partidas
necesarias para regularizar las pagas extras y los seguros sociales tanto del
Centro Asociado como de INTECCA.

Se han modificado los siguientes conceptos presupuestarios, previa
consulta con la UNED:

e En relacion con los Cursos de Extension Universitaria, los ingresos
se imputan en el articulo 31 precios publicos, cédigo 310 Derechos
de matricula en cursos y seminarios y los gastos en el cédigo de
imputacion presupuestaria 226.06 reuniones, conferencias y cursos,
segun establece la resolucion de 19 de enero de 2009

e La compensacion por la distancia recorrida entre el término municipal
del domicilio particular del profesor tutor y el del Aula de la UNED se
imputara como gastos de locomocion al codigo 231XX, segun
establece la resolucion de 19 de enero de 2009

e En el caso de los gastos del Personal de INTECCA, dado que se
trata de personal laboral fijo se imputa a los articulos 13 y 16 del
presupuesto de gastos

e Se ha incluido todos los centros presupuestarios en el prorrateo de
gastos generales del edificio, de forma que INTECCA y el Campus
habran de cumplir con sus respectivas obligaciones de pago a favor
del Centro Asociado (que hara frente a todas las facturas
correspondientes a dichos gastos).



2.- Presupuestos de Ingresos



CONSORCIO UNED DE PONFERRADA I

Q2400549H Ledn

Estado de Ingresos

Ejercicio: 2016

Pag. 1

ORG. ECONOMICA

PREVISIONES INICIALES

10 Centro Universitario Ponferrada (CIF-Q2400549H)
31201 Cursos Centro Asociado 10.000,00
39001 Ingresos CA compensacion gastos generales edificio 2.496,90
42030 UNED. Subvencion ordinaria 367.308,36
42031 UNED. COIE 1.500,00
42032 UNED. Subvencion extraordinaria 1,00
42035 UNED. Compensacion actividad telematica 1,00
42039 Proyectos investigacion financiados 1,00
46101 Diputacion provincial de Ledn 150.000,00
46201 Ayuntamiento de Ponferrada 172.000,00
46202 De otros ayuntamientos 0,00
46501 Consejo Comarcal del Bierzo 14.000,00
47000 Caja Espana 0,00
72010 UNED Dotacién tecnolégica 1,00
72011 UNED. D.Infraestructura Edificio 1,00
Total Organica 10 717.310,26
12 Aula Universitaria S. Andrés R. (CIF-Q2400549H)
46203 De ayuntamiento de San Andrés del Rabanedo 1,00
Total Organica 12 1,00
13 Aula Universitaria La Bafieza (CIF-Q2400549H)
42033 UNED Subvencion CUID 6.073,08
46204 De Ayuntamiento de La Bafieza 25.868,91
Total Organica 13 31.941,99
14 Aula Universitaria Vega Espinareda (CIF-Q2400549H)
46205 De Ayuntamiento de Vega de Espinareda 0,00
Total Organica 14 0,00
15 Aula Universitaria Villablino (CIF-Q2400549H)
46206 De Ayuntamiento de Villablino 19.287,77
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Estado de Ingresos

Ejercicio: 2016

ORG. ECONOMICA PREVISIONES INICIALES
Total Organica 15 19.287,77
20 Campus Noroeste (CIF-Q2400584E)
31202 Cursos Campus Noroeste 60.000,00
42034 UNED. Campus Noroeste 12.053,28
Total Organica 20 72.053,28
30 Centro Tecnolédgico INTECCA (CIF-Q2400575C)
42036 UNED. Contrato Programa INTECCA 400.000,00
42037 Convenio servicios otras entidades 18.000,00
42038 UNED.Plan mantenimiento INTECCA 0,00
72012 Dotacién tec. ATECA y Convenio Diputacién Lugo 240.000,00
Total Organica 30 658.000,00

TOTAL PREVISIONES INICIALES: 1.498.594,30
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Estado de Gastos
Ejercicio: 2016

ORG. PROG. ECONOMICA CREDITOS INICIALES

10 Centro Universitario Ponferrada (CIF-Q2400549H)

920 Administracion General.
13003 Personal de Administracion y Servicios

130.156,36
13004 Secretaria General y Gestor de Administracion
36.782,16
13005 Gestor Administrativo y Coordinacion Academica
37.393,29
13006 Gerenciay Coordinacion Tecnologica
38.276,22
13009 Regularizacion Extra CA
10.057,64
13011 Direccién Centro Asociado
1,00
14128 Coordinacion Extension Universitaria
1.602,90
14129 Coordinacién COIE
1.500,00
16001 Sequridad Social PAS CA
79.494,81
16003 Prevencion riesgos laborales CA
864,50
16005 Regularizacién Seguros Sociales CA
26.470,56
16206 Seguro de Accidentes
1.980,00
21201 Mantenimiento de Edificio
2.600,00
21202 Mantenimiento Ascensor
2.100,00
21204 Mantenimiento equipo climatizacion
4.000,00
21206 Mantenimiento alarma edificio
350,00

21207 Mantenimiento transformador alta tension
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Estado de Gastos
Ejercicio: 2016

ORG. PROG. ECONOMICA CREDITOS INICIALES
700,00
21208 Mantenimiento equipo incendios
750,00
22000 Material de oficina CA
3.747,68
22007 Mantenimiento Sistema Contable Consorcio
1.089,00
22100 Energia eléctrica.
45.000,00
22101 Agua.
450,00
22102 Gas.
19.500,00
22109 Material de Laboratorio
100,00
22110 Productos de limpieza y aseo.
786,26
22200 Gasto telefénico CA
1.500,00
22201 Postales.
150,00
22301 Portes CA
550,00
22401 Sequro riesgo edificio
4.400,00
22601 Atenciones protocolarias y representativas.
1,00
22602 Publicidad y propaganda.
1,00
22609 Actividades Convenio Especifico Diputacion Cursos
1,00
22699 Otros gastos diversos.
1,00
22700 Servicio Limpiezay Aseo CA
12.000,00

22710 Comisiones Bancarias CA
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Estado de Gastos
Ejercicio: 2016

ORG. PROG. ECONOMICA CREDITOS INICIALES
400,00
22711 Recogida de Basuras
780,00
22713 Desinfeccién y desratizacion
295,00
22714 Gastos Gestoria CA
2.245,00
22724 Depuracion de aguas
195,00
23001 Dietas CA
1,00
23101 Gastos Locomocion CA
1,00
31006 Intereses préstamo Caja Espafia
3.124,62
31007 Intereses op.financiera Sabadell Herrero CA
1.000,00
48001 Profesores tutores CA
210.057,84
62201 Edificio Centro Asociado
1,00
62601 Equipamiento Tecnologico Centro Asociado
300,00
64001 Libros Bilioteca
1.100,00
91303 Amortizacién préstamo Caja Espafia
33.453,42

Total Organica 10 717.310,26

12 Aula Universitaria San Andrés R. (CIF-Q2400549H)

920 Administracion General.

14124 Coordinaciéon Aula San Andrés
0,00

23105 Gastos Locomocion San Andrés



CONSORCIO UNED DE PONFERRADA '

Q2400549H Leon Pag. 4

Estado de Gastos
Ejercicio: 2016

ORG. PROG. ECONOMICA CREDITOS INICIALES
0,00
48004 Profesores tutores San Andrés
1,00
Total Cl. por Programas 920 1,00
Total Organica 12 1,00
13 Aula Universitaria La Bafieza (CIF-Q2400549H)
920 Administracion General.
14125 Coordinaciéon Aula La Bafeza
1.500,00
23106 Gastos Locomocion La Bafeza
1.594,86
48005 Profesores tutores La Barieza
22.774,05
48008 Profesores tutores CUID La Barfieza
6.073,08

Total Organica 13 31.941,99

14 Aula Universitaria Vega Espinareda (CIF-Q2400549H)

920 Administracion General.
14126 Coordinacion Aula Vega

0,00
23107 Gastos Locomocion Vega
0,00
48006 Profesores tutores Vega Espinareda
________________________________________ 0,00
Total Cl. por Programas 920 0,00
Total Organica 14 0,00

15 Aula Universitaria Villablino (CIF-Q2400549H)

920 Administracion General.
14127 Coordinacién Aula Villablino
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Estado de Gastos
Ejercicio: 2016

ORG. PROG. ECONOMICA CREDITOS INICIALES
1.500,00
23108 Gastos Locomocion Villablino
1.086,80
48007 Profesores tutores Villablino
16.700,97

Total Organica 15 19.287,77

20 Campus Noroeste (Q-2400584E)

920 Administracion General.

14020 Coordinacioén Territorial del Campus Noroeste

12.053,28
21205 Gastos Generales edicficio Campus
241,50
22004 Material de oficina Campus
1.000,00
22605 Conferencias y Cursos Campus
56.408,50
22717 Comisiones Bancarias Campus
350,00
23003 Dietas Campus
1.000,00
23103 Gastos Locomocion Campus
1.000,00

Total Organica 20 72.053,28

30 Centro Tecnoldgico INTECCA (CIF-Q2400575C)

920 Administracion General.
13007 Personal INTECCA
298.398,62

13008 Reqularizacion Extra INTECCA
7.451,40

16002 Seguridad Social INTECCA
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Estado de Gastos
Ejercicio: 2016

ORG. PROG. ECONOMICA CREDITOS INICIALES
89.022,43
16004 Prevencion riesgos laborales INTECCA
1.610,00
16006 Regularizacion Sequros Sociales INTECCA
3.417,15
21203 Gastos generales edificio INTECCA
2.255,40
22006 Material de oficina INTECCA
1.200,00
22211 Gasto telefonico INTECCA
600,00
22302 Portes INTECCA
100,00
22703 Servicio Limpieza y Aseo INTECCA
3.125,00
22715 Gastos Gestoria INTECCA
1.820,00
22716 Comisiones Bancarias INTECCA
1.000,00
22718 Auditoria Gestion Calidad 1ISO
1.000,00
23002 Dietas INTECCA
3.000,00
23102 Gastos Locomocion INTECCA
3.000,00
31008 Intereses op. financiera Sabadell Herrero INTECCA
1.000,00
62602 Equipamiento Informatico ATECA ETICA
240.000,00

Total Organica 30 658.000,00

TOTAL PRESUPUESTO: 1.498.594,30
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Consorcio
Publico
Ponferrada

Normas de Ejecucion Presupuestaria 2016
Introduccion

El Consorcio Universitario UNED Ponferrada es una entidad de derecho
publico dotada de personalidad juridica y de la capacidad juridica y de obrar
gue se requiera para la realizacion de sus objetivos.

Los actos del Consorcio se rigen por la normativa universitaria y por las
disposiciones que sobre procedimiento y régimen juridico se contienen en la
legislacion vigente de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun (ley 30/1992 de 26 de noviembre,
reformada por la ley 4/1999 de 13 de enero, BOE 14 de enero), en la Ley de
Bases de Régimen Local (articulo 87 de la ley 7/1985 de 2 de abril) y, en
consecuencia, pertenece al ambito de aplicacion la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre, reguladora de las Haciendas locales y la ORDEN EHA/ 4042 /2004,
de 23 de noviembre, por la que se aprueba la INSTRUCCION DEL MODELO
SIMPLIFICADO DE CONTABILIDAD LOCAL.

En este sentido, la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las
Haciendas locales, establecio las lineas basicas a las que debia adaptarse la
contabilidad de las entidades locales y de sus organismos autbnomos,
atribuyendo al Ministerio de Economia y Hacienda, a propuesta de Ia
Intervencion General de la Administracion del Estado, su desarrollo normativo.

Aprobado el Texto refundido de la citada Ley, por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, éste, en el apartado 2 del articulo 203, establece que
seran objeto de tratamiento contable simplificado aquellas entidades locales
cuyas caracteristicas asi lo requieran y que seran fijadas reglamentariamente
por el Ministerio de Economia y Hacienda. Dichas caracteristicas se han
vinculado a dos variables representativas de la dimension de la entidad, como
son la poblacion y el importe de su presupuesto.

Dado que en el caso del Consorcio Universitario no aplica el criterio poblacional
y teniendo en cuenta que el presupuesto del mismo no excede de 3.000.000 de
euros, en virtud de la citada normativa, corresponde aplicar el tratamiento
contable simplificado.

En virtud de la normativa mencionada, la programacion presupuestaria del
Consorcio se regira por los principios de estabilidad presupuestaria,
plurianualidad, transparencia y eficiencia en la asignacion de los recursos
publicos.

El Consorcio cuenta con tres Centros presupuestarios descentralizados:
el Centro Asociado UNED Ponferrada, el Centro Tecnoldgico INTECCA y
el Campus Noroeste de la UNED.
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Consorcio
Publico
Ponferrada

1.- Centro Asociado UNED Ponferrada: El Centro Asociado cumple las
funciones descritas en los articulos 133 y 211 de los Estatutos de la UNED,
todas ellas en colaboracién y coordinaciéon con la Sede Central. Para la
realizacion de sus funciones docentes e investigadoras en coordinacion con los
departamentos universitarios de la UNED, el Centro Asociado se articula en
Centro Universitario y en Aulas Universitarias.

2.- Centro Tecnoldgico INTECCA: Con el objetivo de desarrollar una nueva
Arquitectura Tecnologia Educativa para sus Centros Asociados, la UNED vy el
Consorcio Universitario UNED Ponferrada, con fecha 23 de noviembre de
2007, firman un Convenio de Colaboraciéon y un Contrato Programa que
regulan los objetivos, la financiacion y los sistemas de control y supervision del
Centro Tecnoldgico INTECCA (Innovacion y Desarrollo Tecnolégico de los
Centros Asociados). Este Centro Tecnoldgico, sito en el mismo edificio del
Consorcio Universitario UNED Ponferrada y carente de personalidad juridica
propia, limita su actividad a los objetivos y financiacion establecidos en el
mencionado Contrato Programa. La supervision y el control de la actividad de
INTECCA esta garantizada a través de la Comision de Seguimiento definida en
el Contrato Programa, la Auditoria de la propia Universidad, una Auditoria
externa vy la rendicion de cuentas al Patronato del Consorcio Universitario
UNED Ponferrada, en la medida en que toda la actividad econOmica y
financiera de INTECCA aparece consolidada en la Contabilidad presupuestaria
del Consorcio. Con el objetivo de simplificar la gestion econdmico-
administrativa de INTECCA, facilitar las labores de supervision, seguimiento y
auditoria y hacer mas transparente a todos los efectos la actividad regulada por
el Contrato Programa, la Comisién de Seguimiento del mismo, en su reunion de
10 de febrero de 2009, dio el visto bueno a la propuesta de solicitud de un NIF
propio para INTECCA, de esta forma, en la reunion del Patronato del Consorcio
celebrada el dia 27 de febrero de 2009, de forma unanime, se acordé solicitar
un NIF propio para el Centro Tecnolégico INTECCA. Una vez recibida la
correspondiente autorizacion de la Direccion del Departamento de Gestion
Tributaria se da de alta el NIF de INTECCA el 1 de abril de 2009.

3.- Campus Noroeste de la UNED: Con el objetivo de adaptarse al Espacio
Europeo de Educacion Superior la UNED ha desarrollado una nueva
Organizacion Funcional en Red de los Centros Asociados. En este sentido, la
implantacion de las titulaciones adaptadas al EEES, implica la necesidad de
que el Vicerrectorado de Centros Asociados funcione en red con todos ellos de
tal modo que se pueda producir un intercambio de servicios y acumulacion de
sinergias que eviten duplicidades y una mayor eficiencia de los recursos. Se
persigue el objetivo de ofrecer mas servicios con los mismos recursos de que
se dispone actualmente. El flujo de actividades formativas, culturales y de
servicios inter-Centros, presupone la necesidad de definir y agrupar los Centros
que estableceran las respectivas colaboraciones funcionales inter-Centros. De
esta forma, siguiendo criterios de proximidad geografica y umbral de
estudiantes, los 62 Centros Asociados se han agrupado en 5 redes funcionales,
cuya plasmacion territorial constituyen los respectivos Campus territoriales.
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Entre ellos se encuentra el Campus del Noroeste, carente de personalidad
juridica propia, y que integra las Comunidades Autonomas de Asturias, Galicia,
Castilla y Ledn y Extremadura. La sede de este Campus se establece en el
mismo edificio del Consorcio Universitario UNED Ponferrada, de acuerdo al
Convenio de Colaboracion entre la Universidad Nacional de Educacién a
Distancia y el Consorcio de la UNED en Ponferrada, firmado el 31 de octubre
de 2007, en virtud del cual el Consorcio cede parte de sus instalaciones para
ubicar dicha sede. La supervision y el control de la actividad del Campus
Noroeste esta garantizada a través de la Auditoria de la propia Universidad y la
rendicion de cuentas al Patronato del Consorcio Universitario UNED
Ponferrada, en la medida en que toda la actividad econémica y financiera del
Campus aparece consolidada en la Contabilidad presupuestaria del
mencionado Consorcio Universitario UNED Ponferrada. En consecuencia, ante
la imperiosa necesidad de simplificar la gestion econdémico-administrativa del
Campus Noroeste, facilitar las labores de supervision, seguimiento y auditoria y
hacer méas transparente a todos los efectos la actividad se acordd solicitar un
NIF propio para EI Campus Noroeste, tramite autorizado por la Direccion del
Departamento de Gestion Tributaria lo que conduce al alta del NIF del Campus
con fecha 1 de marzo de 2011.

o Pablico Universitario de la UR
Patronato;

Centro Asociado de la UNED en Ledn
OF1

Responsable: Divectar ded Centro Asaciada D”’eccujn
: Responsable Centros Presupuestarios

Nota: Las tareas de las unidades administrativas de nivel técnico, que se encargaran de la aplicacion de
la normativa aqui mencionada, vienen reguladas en el reglamento marco de organizacion y
funcionamiento de los Centros Asociados (articulos 27 a 29 y articulo 3 del anexo 1)

En base a lo anterior, se considera preciso contar con unas bases
presupuestarias que sirvan de guia para la elaboracion, ejecucién y
liquidacion de los presupuestos del Consorcio.

Esta normativa aportard& una mayor seguridad juridica, tanto para los

responsables de los Centros presupuestarios, los gestores y toda la comunidad
universitaria.
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Piiblico
Ponferrada
Centros con presupuesto descentralizado
NIF Q2400549H | Centro Asociado UNED Ponferrada
Org. Centro Presupuestario Responsable Unidad Administrativa
10 Centro U. UNED Ponferrada
12 Aula U. San Andrés del Rabanedo Director Secretario General y/o
13 Aula U. La Bafieza Centro Gerente
14 Aula U. Vega de Espinareda
15 Aula U. Villablino
NIF Q2400584E | Campus Noroeste de la UNED
Org. Centro Presupuestario Responsable Unidad Administrativa
20 Campus Noroeste Director Campus Secretario General y/o
Noroeste Gerente
NIF Q2400575C Innovacion y Desarrollo Tecnolégico de los Centros
Asociados
Org. Centro Presupuestario Responsable Unidad Administrativa
30 Centro TEC. INTECCA Director INTECCA Secretario General y/o
Gerente

Todas las partidas gestionadas por los Centros presupuestarios descritos se
consideran descentralizadas en todas las fases de gasto, realizandose la
propuesta y autorizacién de gasto tal como se recoge en el Articulo 11 de las
presentes Normas de Ejecucion. Para el pago se liberaran fondos de cuentas
bancarias especificas para cada Centro que apareceran reflejadas en un
registro de tesoreria unico.

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

Articulo 1. Contenido.

El presupuesto del Consorcio Universitario UNED Ponferrada constituye la
expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como
maximo, puede reconocer el mismo y los derechos que se prevean liquidar
durante el correspondiente ejercicio.

Contiene:

1. Los estados de gastos, en los que se incluyen, con la debida especificacion,
los créditos necesarios para atender al cumplimiento de las obligaciones.

2. Los estados de ingresos, en los que figuran las estimaciones de los distintos
derechos econdmicos a liquidar en el ejercicio.

Presupuestos 2016. Normas de Ejecucidn Presupuestaria 4




Consorcio
Publico
Ponferrada

Articulo 2. Vigencia.
El ejercicio presupuestario coincidird con el afio natural y a él se imputaran:

1. Los derechos liquidados durante el mismo, cualquiera que sea el periodo de
que deriven, y

2. Las obligaciones reconocidas hasta el fin del mes de diciembre, siempre que
correspondan a adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o0 gastos en
general realizados antes de la expiracion del ejercicio presupuestario y con
cargo a los respectivos créditos.

Articulo 3. Estructura del presupuesto de gastos.

En los estados de gastos del presupuesto se aplicaran las clasificaciones
orgéanica, funcional y econémica:

1. La clasificacion organica agrupara los créditos para gastos por centros de
gastos, estableciéndose, ademas, una distribucién por objetivos siempre que
sea posible.

2. La clasificacion por programas agrupara los créditos segun la naturaleza de
las actividades a realizar y de acuerdo con la clasificacién establecida en la
“Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo”, por la que se aprueba la estructura de
los presupuestos de las entidades locales. Las normas de elaboracion que se
aplican se encuentran definidas en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y en el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se
desarrolla el Capitulo primero del Titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de Presupuestos.

3. La clasificacién econdmica, por la que se agrupan los créditos en funcién de
la naturaleza econdmica del gasto y atendiendo a la codificacion de capitulo,
articulo, concepto y subconcepto, segun la clasificacion que figura en la “Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo”, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales.

Articulo 4. Estructura del presupuesto de ingresos.

1. Las partidas presupuestarias de Ingresos figuran ordenadas en funcion de su
naturaleza econdmica y siguiendo la clasificacion descrita en la “Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo”, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales. Las normas de elaboracién que se
aplican se encuentran definidas en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y en el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se
desarrolla el Capitulo primero del Titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de Presupuestos.
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2. Los ingresos del Consorcio se destinan a satisfacer el conjunto de sus
respectivas obligaciones, salvo que por disposicidon expresa se establezca su
afectacion a fines determinados.

Articulo 5. Prérroga.

Si el presupuesto del Consorcio no se aprobara antes del primer dia del
ejercicio economico correspondiente, se consideraran prorrogados los
presupuestos del ejercicio anterior hasta la aprobacion y publicacion de los
nuevos. La prérroga no afectara a los créditos para gastos correspondientes a
servicios 0 programas que deban terminar en el ejercicio cuyos presupuestos
se prorrogan.

CAPITULO IIl. LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES
Articulo 6. Vinculacion.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad
especifica para la que han sido dotados en el presupuesto inicial o
correspondientes modificaciones presupuestarias.

2. No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe
de los créditos consignados en el estado de gastos, segun la vinculacion que
se establezca, siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos y las
disposiciones que infrinjan esta norma.

3. Los créditos se especificaran a nivel de concepto, salvo los destinados a
gastos de personal, gastos corrientes en bienes y servicios y las inversiones
reales, que se especificaran a nivel de capitulo.

4. No obstante, se especificaran al nivel que corresponda segun su
clasificacion econdmica los créditos destinados a atenciones protocolarias y
representativas, los créditos ampliables, conforme a lo establecido en la Ley
General Presupuestaria, los que establezcan subvenciones nominativas, los
que se establezcan en la Ley de Presupuestos de cada ejercicio y los créditos
extraordinarios que se concedan durante el ejercicio.

Articulo 7. Reconocimiento de obligaciones.
1. Sélo podran contraerse, con cargo a los créditos consignados en el estado
de gastos del presupuesto, obligaciones derivadas de adquisiciones, obras,

servicios y demas prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio
natural del propio ejercicio presupuestario.
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2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos
del presupuesto vigente en el momento de expedicion de la orden de pago, las
obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que
perciba sus retribuciones con cargo a los presupuestos del Consorcio.

b) Los responsables de la autorizacion del gasto en cada Centro
presupuestario podran determinar, la imputacion a créditos del ejercicio
corriente de obligaciones generadas en ejercicios anteriores, como
consecuencia de compromisos de gastos adquiridos, de conformidad con el
ordenamiento vigente.

En este caso, la peticion ira acompafada del oportuno informe en el que se
haran constar, en cualquier caso, las causas por las que no se procedi6 a la
imputacién a presupuesto en el gjercicio de procedencia.

3. A estos efectos, se consideran obligaciones de ejercicios anteriores
susceptibles de imputacion a créditos del corriente aquellas que, resultando
exigibles en el ejercicio de procedencia, no han sido reconocidas en la fecha
que establezca la legislacion estatal correspondiente al ejercicio econdémico y
deriven de compromisos de gastos en los que concurran los siguientes
requisitos:

a) Que se hayan adquirido de conformidad con el ordenamiento.

b) Que hayan contado con crédito disponible en el ejercicio de procedencia.

4. Las obligaciones solo son exigibles cuando resulten de la ejecucion de los
presupuestos de conformidad con lo dispuesto en la Ley General
Presupuestaria, de sentencia judicial firme o de operaciones no
presupuestarias legalmente autorizadas.

Si dichas obligaciones tienen por causa prestaciones o servicios, el pago no
podra efectuarse si el acreedor no ha cumplido o garantizado su correlativa
obligacion.

Articulo 8. Modificaciones de crédito.

8.1. Normas generales.

Las modificaciones de los créditos presupuestarios, se ajustaran a lo dispuesto
en las presentes bases y en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas

Locales y en el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Todo expediente de modificacion presupuestaria debera indicar expresamente:
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a) El centro o centros de gastos afectados a nivel de las correspondientes
clasificaciones organicas.

b) Programa o programas de gastos afectados.
c) Estructura funcional afectada a nivel de programa.

d) Cddigos econdmicos afectados al nivel de especificaciébn con que aparezcan
en presupuesto.

e) Las modificaciones presupuestarias con cobertura en el estado de ingresos,
deberan indicar el codigo econdmico afectado.

Las propuestas de modificaciones presupuestarias, deberan ir acompafiadas
de una memoria en la que se recojan las repercusiones cuantitativas y
cualitativas en el programa y las razones de la modificacion.

Los tipos de modificaciones pueden ser:

a) Transferencias

b) Generaciones

c) Ampliaciones

d) Créditos extraordinarios y suplementos de créditos
e) Incorporaciones.

8.2. Normas estatutarias.

1. Las transferencias de crédito entre los diversos conceptos de los capitulos
de operaciones corrientes o de capital, asi como de gastos corrientes a gastos
de capital, seran autorizadas por los responsables de cada Centro
presupuestario si no superan el 25 por ciento de los créditos totales del capitulo
afectado.

2. Dichos porcentajes se aplicaran computando acumulativamente las
modificaciones realizadas durante el ejercicio presupuestario.

3. Cuando las modificaciones excedan de los porcentajes sefialados, sea de
una vez o acumulativamente, o se trate de transferencias de créditos de gastos
de capital a gastos corrientes, seran autorizados, en cada caso, por el
Patronato del Consorcio o por la Comision de Seguimiento del Centro
Tecnoldgico INTECCA.

8.3. Transferencias de crédito entre Centros presupuestarios.
1. Las transferencias de créditos que supongan el traspaso de dotaciones entre

distintos centros de gastos del Consorcio (transferencias o traspasos internos)
seran autorizadas por los responsables de los Centros presupuestarios.
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8.4. Generacion de crédito.

Las generaciones son modificaciones que incrementan los créditos como
consecuencia de la realizacion de determinados ingresos no previstos o
superiores a los contemplados en el presupuesto inicial. Podran generar crédito
en los estados de gastos del presupuesto del Consorcio los ingresos derivados
de las siguientes operaciones:

1. Aportaciones de personas naturales o juridicas para financiar, juntamente
con el Consorcio, gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los
fines u objetivos del mismo.

2. Enajenacion de bienes y prestacion de servicios.
3. Ingresos legalmente afectados a la realizacién de actuaciones determinadas.

4. Ingresos procedentes de trabajo de caracter cientifico, técnico, artistico y
cursos, regulado en el articulo 83 de la LOU.

5. Reembolso de préstamos o anticipos de retribuciones al personal, cuando
superen las previsiones gque tengan asignadas en el estado de ingresos.

6. Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos
del presupuesto corriente.

8.5. Créditos ampliables.

Tendran la condicion de créditos ampliables los destinados a atender
obligaciones especificas del respectivo ejercicio derivadas de normas con
rango de ley que debidamente explicitados se relacionen en el estado de
gastos de los presupuestos del Consorcio.

La dotacion de créditos ampliables se podra incrementar:

a) En la cuantia que exceda de los ingresos previstos en el presupuesto de
ingresos, en funcion de la efectiva recaudacion de los derechos afectados,
extremo que sera certificado por el Gerente y/o Secretario General del Centro.

b) Se declaran ampliables hasta una suma igual de las obligaciones que se
reconozcan, previo cumplimiento de las normas establecidas, los créditos que
se indican:

Los destinados al pago de retribuciones al personal en cuanto precisen ser
incrementados como consecuencia de situaciones que vengan impuestas por
la legislacion de caracter general, convenios laborales de obligado
cumplimiento o por sentencia judicial firme.

Anticipos reintegrables al personal.
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8.6. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

Cuando haya de realizarse con cargo al presupuesto del Consorcio algun gasto
extraordinario cuya ejecucion no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y
no exista crédito adecuado o sea insuficiente y no ampliable el consignado y su
dotacion no resulte posible a través del resto de modificaciones previstas en el
articulo 8.1 de estas normas, debera procederse a la tramitacion de un crédito
extraordinario o suplementario del inicialmente previsto. La financiacion de los
créditos extraordinarios 0 suplementarios Unicamente podréd realizarse con
cargo a la parte del remanente de tesoreria que no haya sido aplicada al
presupuesto o con mayores ingresos sobre los previstos inicialmente.

8.7. Incorporaciones de crédito.

Los créditos para gastos que al ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno
derecho. No obstante lo anterior, los responsables de cada Centro
presupuestario podran autorizar la incorporacion al estado de gastos del
presupuesto del ejercicio siguiente para dicho Centro, los remanentes de
crédito que se indican:

a) Los creditos extraordinarios y suplementos de crédito, asi como las
transferencias de crédito que hayan sido concedidos y autorizadas,
respectivamente en el dltimo mes y que, por causas justificadas, no hayan
podido utilizarse durante el mismo.

b) Los créditos que amparen compromisos de gastos por operaciones
corrientes contraidos antes del dltimo mes del ejercicio y que, por causa
justificada no hayan podido realizarse durante el mismo.

c) Créditos para operaciones de capital.

d) Créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de los derechos
afectados.

e) Los créditos generados por las operaciones que recoge el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, que se desarrollan con mas
detalle en el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, articulo 34 y siguientes.

Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos
finalistas, podran ser incorporados con independencia del ejercicio del que
procedan.

Articulo 9. Gastos de caracter plurianual.

Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios

posteriores a aquel en que se autoricen siempre que se encuentren en alguno
de los casos que a continuacion se enumeran:
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1. Inversiones y transferencias de capital.
2. Transferencias corrientes derivadas de normas con rango de ley.

3. Gastos en bienes y servicios cuya contratacion, bajo las modalidades
establecidas en las Instrucciones de Contratacién, no pueda ser estipulada o
resulte antieconémica por plazo de un afo.

4. Arrendamientos de bienes inmuebles autorizados por el Consorcio.
5. Cargas financieras derivadas del endeudamiento.
6. Activos financieros.

El nUmero de ejercicios a que pueden aplicarse los gastos recogidos en los
apartados 1, 2, 3 y 6 no sera superior a cuatro. El porcentaje de gasto que se
ha de imputar a cada ejercicio se determinara siguiendo lo previsto en el
Articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

CAPITULO lIl. NORMAS DE GESTION PRESUPUESTARIA
Articulo 10. Ejecucion del presupuesto de ingresos.

La totalidad de los ingresos a los que tenga derecho el Consorcio se realizaran
a través de las cuentas corrientes autorizadas.

La gestiobn recaudatoria es competencia del responsable de cada Centro
presupuestario, que aprobara la normativa de apertura, cierre y funcionamiento
de las cuentas. La apertura y cierre de las cuentas es competencia de cada
responsable de los Centros presupuestarios con el informe favorable, en cada
caso, del Patronato y de la Comisién de seguimiento del Centro Tecnoldgico
INTECCA. Solamente podran reconocerse derechos si de la documentacion
gue sea soporte de los mismos se desprende su exigibilidad legal.

Los ingresos finalistas o especificos destinados a financiar convenios, contratos
de investigacion y el desarrollo de cursos derivados de los estudios propios de
la Universidad, solamente seran disponibles en la medida en que se produzcan
los ingresos materiales de los mismos. Por la propia naturaleza del derecho, los
responsables de los Centros presupuestarios podran autorizar la realizacién de
los gastos de financiacion afectada, relativos a un ingreso acreditado y no
recibido que esté amparado por una subvencién, contrato o convenio
formalizado con otra entidad publica.

Articulo 11. Fases de la ejecucion del presupuesto de gastos.

La tramitacion de los gastos comprende las siguientes fases:
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1. Aprobacion del gasto (fase A) es el acto por el cual el 6rgano competente
determina la realizacion de un gasto, calculado de forma cierta o aproximada,
con cargo a un concepto presupuestario determinado, sin sobrepasar el crédito
disponible. Los responsables de esta fase seran los directores de los
respectivos centros presupuestarios y la unidad administrativa correspondiente
(Secretaria General y/o Gerente).

2. Compromiso del gasto (fase D) es el acto mediante el cual se acuerda la
realizacion concreta de obras, servicios, suministros o prestaciones en general.
Representa la adquisicion del compromiso frente a terceros y tiene por objeto la
afectacion definitiva de los créditos al cumplimiento de una obligacion,
formalizdndose asi la reserva de crédito constituida en la fase de autorizacion.
Los responsables de esta fase seran los directores de los respectivos centros
presupuestarios y la unidad administrativa correspondiente (Secretaria General
ylo Gerente).

3. Reconocimiento de la obligacion (fase O) es el acto mediante el que se
declara la existencia de una deuda contra el Consorcio como consecuencia de
estar acreditada la realizacion material de un gasto (servicio, suministro o
prestacion realizada), previamente aprobado y comprometido y que comporta
la propuesta de pago correspondiente. Los responsables de esta fase seran los
directores de los respectivos centros presupuestarios y la unidad administrativa
correspondiente (Secretaria General y/o Gerente).

4. Ordenacion del pago (fase P) es el acto por el que se ordena el pago de una
obligacion concreta mediante la expedicion del correspondiente mandamiento
de pago. Los responsables de esta fase seran los directores de los respectivos
centros presupuestarios y la unidad administrativa correspondiente (Secretaria
General y/o Gerente).

Se podran realizar operaciones mixtas o multiples que combinen varias o todas
estas fases.

Articulo 12. Responsabilidades en la ejecucion del gasto.
Seran nulas las decisiones que:

a) Adquieran compromisos que supongan un reconocimiento de obligaciones
superiores al crédito especifico asignado a su respectivo centro de gasto.

b) Creen nuevos servicios sin previa dotacion, o den mayor extension a los ya
establecidos rebasando el crédito correspondiente.

c) Fraccionen una obra, suministro o servicio con el objeto de disminuir la
cuantia del contrato a efectos de soslayar trdmites administrativos necesarios.
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El Gerente y/o Secretario General del Consorcio esta obligado a poner en
conocimiento del Patronato del Consorcio todos los hechos que pudiesen dar
lugar a cualquier tipo de responsabilidad contable y enviar, en su caso, el
expediente al Tribunal de Cuentas.

Articulo 13. Habilitacién de fondos.

Para el desarrollo de las funciones se podran utilizar cuentas corrientes en
establecimientos de crédito privados con la autorizacion correspondiente de los
responsables de los Centros presupuestarios (director y unidad administrativa).
Los fondos depositados en estas cuentas corrientes tienen el caracter de
publicos y de los mismos soOlo se puede disponer para efectuar los pagos
autorizados.

NIF Q2400549H | Centro Asociado UNED Ponferrada

Entidad Cuentas autorizadas Responsable | Unjdad Administrativa
Caja IBAN:ES1420960020293178049504 Director Secretaria General
Espafa Centro /Gerente

Banco IBAN: ES4000815200180001803086 Director Secretaria General
Sabadell Centro /Gerente

Herrero

NIF Q2400575C | Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico de los Centros
Asociados

Entidad Cuentas autorizadas Responsable | Unjdad Administrativa
Caja IBAN:ES0220960020273394712704 Director Secretaria General
Esparfia INTECCA | /Gerente

Banco IBAN:ES48008152001700 01803185 Director Secretaria General
Sabadell INTECCA | /Gerente

Herrero

NIF Q2400584E | Campus Noroeste de la UNED

Entidad Cuentas autorizadas Responsable | Unjdad Administrativa
Banco IBAN: ES1600495263412616961092 Director Secretaria General
Santander Campus | /Gerente

En aplicacion del

Plan corrector

elaborado para responder a las

recomendaciones de la IGAE, en el caso de necesidades puntuales de
tesoreria de alguno/s centro/s presupuestario/s del Consorcio, sera posible
realizar traspasos entre las cuentas bancarias de los distintos centros
presupuestarios, siempre que estén autorizados por los responsables de los
centros y cuentas bancarias afectadas.

Dichos traspasos seran registrados en un concepto extrapresupuestario y se
reflejaran en la Memoria que acompafa las cuentas anuales aquellos que
estén pendientes de devolucion.

No podran existir otras cuentas mas que las expresamente autorizadas.
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Articulo 14. Justificacion de los Ingresos

Es obligacion del Consorcio justificar ante los 6rganos correspondientes de las
entidades financiadoras la aplicacion de los fondos recibidos, distinguiendo las
transferencias u operaciones destinadas a financiar globalmente la actividad
del mismo de aquellas otras cuya finalidad sea la realizacion de una actividad
especifica en el marco de las funciones que el Consorcio tiene atribuidas. Las
transferencias se justificardn mediante certificacion de haber registrado en la
contabilidad del Consorcio los fondos transferidos para atender los gastos, de
acuerdo con los fines que éstos tienen establecidos, y mediante la presentacion
de estados contables segun se disponga en la normativa reguladora. Las
subvenciones se justificaran documentalmente mediante la real aplicacion de
los fondos percibidos al destino para el que fue concedida la ayuda pudiéndose
verificar materialmente su empleo.

Los gastos se acreditaran mediante facturas y demas documentos de valor
probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, en los términos establecidos reglamentariamente.

Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la subvencién,
con fondos propios u otras subvenciones o recursos, debera acreditarse en la
justificacion el importe, procedencia y aplicacion de tales fondos a las
actividades subvencionadas.

En todo caso, deberan, ademas, atenerse a los preceptos contenidos en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y a los preceptos
contenidos en la Ley General Presupuestaria.

Articulo 15. Normas de contratacion.

El art. 191.b) del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre (BOE
del 16) por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico (en adelante TRLCSP) establece que los poderes adjudicadores
que no tengan el caracter de Administraciones publicas aprobaran unas
instrucciones, de obligado cumplimiento en el ambito interno, en las que se
regulen los procedimientos de contratacion.

De acuerdo con el TRLCSP, el Consorcio es un Poder Adjudicador y aprobara
en Reunidn de Patronato las Instrucciones de Contratacion que figuran en el
Anexo a estas Normas de Ejecucion Presupuestaria.

Las Instrucciones de contratacion garantizan la efectiva aplicacion de los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad
y no discriminacion, y que el contrato se adjudica a la oferta econdmicamente
mas ventajosa. Dichas instrucciones estaran a disposicion de todos los
interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion y apareceran
publicadas en el perfil del contratante disponible en la pagina web del
Consorcio.
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Ademas, la contratacion del Consorcio tendrad en cuenta las especialidades
siguientes:

1. Los informes juridicos o técnicos que preceptivamente se exijan en la
legislacion del Estado y la supervision de proyectos se realizaran por el Gestor
Administrativo y/o Secretario General del Consorcio y, en su defecto, por quien
el Patronato de éste designe.

2. Los directores de los Centros presupuestarios estan facultados para celebrar
en nombre y representacion del Consorcio los convenios y contratos en que
intervenga el mismo Centro Presupuestario y les corresponde la aprobacion de
los pliegos de clausulas administrativas particulares y pliegos de prescripciones
técnicas.

3. El Secretario General del Consorcio llevara un libro de registro y seguimiento
de los contratos que celebre el Consorcio.

Articulo 16. Inventario.

Es competencia del Gerente y/o Secretario General del Consorcio elaborar y
actualizar el inventario de los bienes y derechos que integran el patrimonio del
Consorcio, asi como mantener su sistema contable.

Articulo 17. Ayudas y/o subvenciones.

Las ayudas y/o subvenciones con cargo a créditos presupuestarios que no
tengan asignacion nominativa que afecten a un colectivo general o
indeterminado de posibles beneficiarios se han de conceder de acuerdo con los
criterios de publicidad, concurrencia y objetividad. En el supuesto de que los
posibles beneficiarios sean miembros de la comunidad universitaria, la
publicidad podra ser limitada a su &mbito. El pago del importe correspondiente
a la ayuda o subvencion no podra ser realizado sin que los perceptores hayan
justificado el cumplimiento de las condiciones que han dado lugar a la
concesion de la ayuda.

Articulo 18. Actividades no regladas.

El conjunto de actividades que revisten este caracter deberan ser autorizadas
conforme a las normas establecidas a fin de que puedan efectuarse los
ingresos que con estas actividades se obtienen. El gasto de las actividades
tendrd como limite los ingresos realmente producidos.

Los créditos generados por los ingresos de actividades no regladas sélo seran
disponibles si se ha producido el reconocimiento de los derechos que los
financien y estaran directamente afectos a la financiacion de los gastos del
curso que los haya generado, una vez descontado los porcentajes que
conforme a los acuerdos adoptados por el Patronato al respecto, compensen al
Consorcio y a aquellas unidades que determine el Patronato.
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Articulo 19. Gastos de personal.

Las retribuciones de los profesores tutores y del personal de administracion y
servicios del Centro Asociado UNED Ponferrada se ajustaran a los acuerdos
que en esta materia adopte el patronato del Consorcio.

El personal del Centro Tecnoldgico INTECCA estd acogido al Convenio
Colectivo, de &mbito provincial, del sector siderometallrgico de Leon.

El personal que presta servicios de Coordinacion en el Campus Noroeste de la
UNED tiene regulada sus percepciones por la Sede Central de la Universidad
que, para financiar dichas actividades de Coordinacion, realizard una
aportacion anual finalista al Consorcio UNED Ponferrada.

Articulo 20. Indemnizaciones por razén del servicio.

1. Los documentos que han de acompafar la justificacion de las
indemnizaciones son:

a) Autorizacion de la Comision de Servicio

b) Declaracion del itinerario seguido y de la permanencia en los distintos puntos
con indicacion precisa de los dias y horas de salida y llegada.

c) Liguidacion realizada acompafiada de todos los documentos originales y
reflejandose en la misma las cantidades que correspondan por alojamiento,
manutencion y gastos de locomocion separadamente.

2. Las cantidades invertidas en gastos de viaje se justificaran, si se ha utilizado
un medio de transporte publico, con los billetes o pasajes originales; en caso de
contratacion por via telematica se aportard el documento en formato electrénico
equivalente, ya sea factura o documento sustitutivo. En caso de utilizacion de
vehiculo propio, se indemnizara al desplazado en las cuantias vigentes para el
ejercicio 2016.

3. Los gastos de alojamiento se justificaran con la factura original, acreditativa
de su importe, expedida por los correspondientes establecimientos hosteleros
con los requisitos exigidos por la legislacidon vigente; en caso de contratacion
por via telemética se aportara el documento en formato electrénico equivalente,
ya sea factura o documento sustitutivo. Si el establecimiento hostelero se
contrata a través de una agencia de viajes, la justificacion se efectuara con la
factura original de la citada agencia unida al documento acreditativo de la
prestacion del servicio de alojamiento por la empresa hostelera
correspondiente.
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4. La normativa sobre indemnizaciones por razon del servicio sera de
aplicacién cuando la actividad sea imputable a los créditos previstos a tal fin en
el presupuesto de gastos del Consorcio.

La cuantia de las indemnizaciones para los profesores tutores seréa la recogida
en el Real Decreto 462/2002 y en la Resolucién de la Secretaria de Estado de
Hacienda y Presupuestos de 30 de diciembre de 2005, (BOE de 3 de enero de
2006) y la del personal de administracion y servicios del Consorcio se regira
por lo recogido en el convenio colectivo del personal laboral de la Universidad.
El personal del Centro Tecnoldgico INTECCA estd sometido a la normativa
especifica que en esta materia esta contenida en el Convenio Colectivo, de
ambito provincial, del sector siderometallrgico de Ledn.

En todos los casos de justificacion de indemnizaciones, el exceso de lo gastado
sobre las cuantias vigentes correra a cargo del desplazado.

Articulo 21. Desarrollo de las normas de ejecucion.

El Gerente y/o Secretario General del Consorcio es responsable de la revision,
desarrollo, interpretacion y cumplimiento de estas normas de ejecucion con el
informe favorable del Patronato del Consorcio.

Disposicion final Unica.

La legislacion del Estado sera de aplicacion en todo lo no regulado
expresamente en estas normas.

Anexo alas Normas de Ejecucion:

Instrucciones de Contratacion del Consorcio
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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DEL
CONSORCIO PUBLICO UNED PONFERRADA.

PREAMBULO

El art. 191.b) del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre (BOE
del 16) por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico (en adelante TRLCSP) establece que los poderes adjudicadores
gue no tengan el caracter de Administraciones publicas aprobaran unas
instrucciones, de obligado cumplimiento en el ambito interno, en las que se
regulen los procedimientos de contratacién de forma que quede garantizada la
efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

Asimismo deben garantizar estas instrucciones que el contrato es adjudicado a
quien presente la oferta econOmicamente mas ventajosa. Segun afade el
citado precepto legal, estas instrucciones deben ponerse a disposicion de todos
los interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de
contratos y publicarse en el perfil de contratante de la Entidad.

El Consorcio Publico UNED Ponferrada forma parte del sector publico
delimitado por el art. 3.1 del TRLCSP, como Entidad de Derecho publico con
personalidad juridica propia, creado por convenio de fecha 24 de marzo de
1981, modificado el 17 de septiembre de 2001, en el que se estableci6 la
creacion de un Consorcio denominado “Centro Asociado de la UNED en
Ponferrada” y se defini6 como una entidad de derecho publico dotada de
personalidad juridica y de la capacidad juridica y de obrar que se requiera para
la realizacién de sus objetivos. Sus Estatutos fueron aprobados el 12 de marzo
de 2002 y el 29 de octubre de 2014 se ha aprobado una adenda a los mismos,
con el objetivo de adaptarlos a la Disposicion Adicional vigésima de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, de tal forma que el
Consorcio quedaria adscrito a la UNED.

Tal como se refleja en sus Normas de Ejecucion Presupuestaria, el Consorcio
Publico UNED Ponferrada, se organiza en tres Centros Presupuestarios
Descentralizados: el Centro Asociado de Ponferrada, el Centro Tecnoldgico
INTECCA (Innovacién y Desarrollo Tecnolégico de las Centros Asociados) y el
Campus Noroeste de la UNED.

El Consorcio Publico UNED Ponferrada es un poder adjudicador, de los
previstos en el art. 3.3,b) del TRLCSP, que no tiene el caracter de
Administraciéon Publica por no concurrir las caracteristicas a que se refiere el
articulo 3.2,e) del mismo texto legal.
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En su virtud, a propuesta del Secretario General del Consorcio, el Patronato del
Consorcio Publico UNED Ponferrada acuerda aprobar, en reunion
de............oee et iii i ieeewnnala@s siguientes instrucciones internas sobre los
procedimientos de contratacion de la Entidad.

Articulo 1. Ambito de aplicacion.

1. Las presentes instrucciones son de aplicacion obligatoria a los contratos
no sujetos a regulacion armonizada que celebre el Consorcio Publico
UNED Ponferrada.

2. La adjudicacion de los contratos sujetos a regulacion armonizada se
regira por las normas establecidas en el Capitulo I del Titulo | del Libro
Il del TRLCSP, con las adaptaciones establecidas en el articulo 190 del
citado texto legal.

3. Son contratos sujetos a una regulacion armonizada los contratos de
colaboracion entre el sector publico y el sector privado, en todo caso, y
los contratos de obras, los de concesién de obras publicas, los de
suministro, y los de servicios comprendidos en las categorias 1 a 16 del
Anexo Il del TRLCSP, cuyo valor estimado sea igual o superior a las
cuantias que se indican en los articulos 14 al 16 del TRLCSP, asi como
los contratos subvencionados a que se refiere el articulo 17 del mismo
texto legal.

Articulo 2. Régimen aplicable a los contratos y Jurisdiccién competente.

1. Los contratos sujetos a regulacion armonizada tendran caracter
administrativo y el orden jurisdiccional contencioso-administrativo sera el
competente para resolver las cuestiones litigiosas relativas a su
preparacion, adjudicacion, efectos, cumplimiento y extincion.

2. Los contratos no sujetos a regulacion armonizada tendrdn la
consideracion de contratos privados. El orden jurisdiccional contencioso-
administrativo sera el competente para resolver las cuestiones que se
susciten en relacion con su preparacion y adjudicacion, correspondiendo
al orden jurisdiccional civil el conocimiento de las controversias que
surjan entre las partes en relacion con sus efectos, cumplimiento y
extincion.

Articulo 3. Organo de contratacion.
La representacion del Consorcio Publico UNED Ponferrada en materia

contractual corresponde al Presidente del Patronato. El érgano de contratacion
para cada Centro Presupuestario es su respectivo Director.
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Articulo 4. Mesa de Contratacion.

En los contratos sujetos a regulacion armonizada, el érgano de contratacion
estara asistido por una Mesa de Contratacion, que sera el érgano competente
para la valoracion de las ofertas. Los miembros de la Mesa seran nombrados
por el 6rgano de contratacion.

Articulo 5. Perfil de contratante.

1. Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la
informacion relativa a su actividad contractual, y sin perjuicio de la
utilizacion de otros medios de publicidad en los casos exigidos por el
TRLCSP para los contratos sujetos a regulacion armonizada, el 6rgano
de contratacion difundira, a través de internet, su perfil de contratante.
La forma de acceso al perfil de contratante deberd especificarse en la
pagina Web institucional del Consorcio Publico UNED Ponferrada, y
podrd incluir cualquier dato e informacién referente a la actividad
contractual del érgano de contratacion. En todo caso debera publicarse
en el perfil de contratante la adjudicacion de los contratos.

2. La difusion a traveés del perfil de contratante de la informacién relativa a
los procedimientos de adjudicacion de contratos surtira los efectos
previstos en el Titulo | del Libro Il del TRLCSP.

Articulo 6. Capacidad y solvencia del empresario.

1. Podran contratar con el Consorcio Publico UNED Ponferrada las
personas naturales o juridicas, espafolas o extranjeras, que tengan
plena capacidad de obrar, no estén incursas en ninguna de las
prohibiciones de contratar establecidas en el articulo 60 del TRLCSP y
acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

2. El 6rgano de contratacion determinara en la solicitud de ofertas las
condiciones minimas de solvencia economica y financiera, y profesional
o técnica, que deberan acreditar los empresarios, pudiendo ser
sustituido este requisito por el de la clasificacion, cuando ésta sea
exigible conforme a lo dispuesto en el TRLCSP.

Articulo 7. Exigencia de garantia.
El 6rgano de contratacion podra exigir a quienes presenten las ofertas
econdmicamente mas ventajosas la constitucion de una garantia de un 5 por

100 del importe de adjudicacién, que podra prestarse en alguna de las formas
admitidas por el articulo 96 del TRLCSP.
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La garantia estara afecta a las responsabilidades que prevé el articulo 100 del
TRLCSP y no serd devuelta o cancelada hasta que se haya producido el
vencimiento del plazo de garantia o cumplido satisfactoriamente el contrato de
que se trate, o hasta que se declare la resolucion de éste sin culpa del
contratista.

Articulo 8. Procedimiento de adjudicacién.

1.

La adjudicacion estard sometida, en todo caso, a los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion.

En los contratos cuyo importe supere los 50.000 euros, las exigencias
derivadas del principio de publicidad se entenderan cumplidas con la
insercion de la informacién relativa a la licitacion en el perfil de
contratante del Consorcio Publico UNED Ponferrada.

En los contratos cuyo importe no supere los 50.000 euros, sera
necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas para
la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier
empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién
profesional necesaria para realizar la prestacion.

Se consideran contratos menores los contratos de importe inferior a
50.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 18.000 euros,
cuando se trate de otros contratos.

Articulo 9. Adjudicacion de los contratos no sujetos a regulaciéon
armonizada.

1.

Los contratos no sujetos a regulacion armonizada se adjudicaran por el
procedimiento negociado, recayendo la adjudicacion en el licitador
justificadamente elegido por el érgano de contrataciéon, tras efectuar
consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del
contrato con uno o varios de ellos.

Durante la negociacion, el drgano de contratacion velara porque todos
los licitadores reciban igual trato. En particular no facilitardn, de forma
discriminatoria, informacion que pueda dar ventajas a determinados
licitadores con respecto al resto.

En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas
de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo.
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Articulo 10. Formalizacién de los contratos.

1.

2.

Los contratos que celebre el Consorcio Publico UNED Ponferrada
deberan formalizarse en documento administrativo que se ajuste con
exactitud a las condiciones de la licitacion, constituyendo dicho
documento titulo suficiente para acceder a cualquier registro publico. No
obstante, el contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura
publica, corriendo de su cargo los correspondientes gastos. En ningun
caso se podran incluir en el documento en que se formalice el contrato
clausulas que impliquen alteracién de los términos de la adjudicacion.

En el caso de contratos menores bastara con la aprobacion del gasto y
la incorporacion al expediente de la factura correspondiente con los
requisitos legales. En los contratos menores de obras, debera afadirse,
ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

Articulo 11. Contenido minimo del contrato.

Los contratos que celebre el Consorcio Publico UNED Ponferrada deben
incluir, necesariamente, las siguientes menciones:

a)

b)

c)
d)

9)

h)

La identificacion de las partes.

La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el
contrato.

Definicion del objeto del contrato.
Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se
expresa en el contrato, esta enumeracién podra estar jerarquizada,
ordenandose segun el orden de prioridad acordado por las partes, en
Cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se
utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que
existan contradicciones entre diversos documentos.

El precio cierto, o el modo de determinarlo.
La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacién, asi como la de la prorroga o prorrogas,

Si estuviesen previstas.

Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.
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i) Las condiciones de pago.
j) Los supuestos en que procede la resolucion.

k) EIl crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al
gue se abonara el precio, en su caso.

l) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en
Su caso, se imponga al contratista.

Disposicion adicional primera:
Las referencias que en estas instrucciones se realizan al importe de los
contratos no incluyen el Impuesto sobre el Valor Afadido.
Disposicion adicional segunda:
Las presentes instrucciones se publicaran en el perfil de contratante del
Consorcio Publico UNED Ponferrada y se pondran a disposicion de todos los
interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de contratos.
Disposicion transitoria:

Los contratos que se hallen en fase de ejecucién, o pendientes de licitacion y
adjudicacion, se regiran por la normativa anterior.

Disposicion final:

Las presentes instrucciones entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el perfil de contratante del Consorcio Publico UNED Ponferrada.
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